MANUAL DE REGISTRO DE DATOS PARA EL PROCESO
DE ADJUDICACION DE CONTRATO DE AUXILIARES DE
EDUCACION NO PRESENCIAL - 2020

1- Manual Realizado desde una computadora o laptop

1. En la primera seccion nos mostrara el siguiente formulario que
debemos completar.

(% SCARGAN
FONMATON ¥ ANE SO

Dvscage
PR RS RT3 M AR e — oty Svo s Regaie de Dutos

CUADRO DE MERITO

SECCION |
o Erpederte * osren) On irtee
REGISTRO DE DATOS PARA EL
PROCESO DE ADJUDICACION m
DE CONTRATO DE AUXILIARES
DE EDUCACION NO .
PRESENCIAL - 2020

Ministerio de Educacion e

JUGELN" 06

2. Ingresamos nuestro N.° de expediente y presionamos el boton
Buscar.

SECCION |
N° Expediente *

Numero de orden

23456 BUSCAR Ingrese su ndmero de orden...
* |‘----'|
DNITCE Codigo de verificacion del DNI* % ¢
Ingrese su DNI/C.E

Ingrese su codigo de verificacion...
Fecha de nacimiento *

Direccién domiciliaria *
ad/mm/aaaa

Ingrese su Direccion....
IModalidad

Nivel
EBR Ingrese su nivel...
Nombres y Apellidos

Puntaje
Ingrese sus Nombres y Apellidos...

Ingrese su puntaje..




3. Nos mostrara una ventana que confirma que estamos
registrados en el cuadro de mérito (imagen 1), de no ser asi,
nos mostrara un error (imagen 2).

Para continuar presionamos el botén resaltado en la figura

(imagen 2).

IMPORTANTE

Usted se encuentra registrado
en el CUADRO DE MERITO de AUXILIARES
UGEL N* 06

Para participar en el Proceso de Contratacion
de Auxiliar de Educacién - No Presencial tiene
que registrar los datos solicitados y adjuntar
los formatos y anexos previamente llenados.

CLICK AQUI PARA CONTINUARI

Imagen 1

IMPORTANTE

Usted no esta registrado en el
CUADRO DE MERITO de AUXILIARES
UGEL N°06

ACEPTAR

Imagen 2

4. El sistema nos autocompletara los campos de numero de orden
modalidad, nombres y apellidos, nivel y puntaje.

SECCION |

N° Expediente *

23456

DNI/CE*

Ingrese su DNIC.E. ...

Fecha de nacimienta *

Mumero de orden

2

Cédigo de verificacian del DNI* 5~

Ingrese su codigo de verificacion...

Direccién domiciliaria *

dd/mm/aaaa | Ingrese su Direccion....
Modalidad Nivel

EBR - INICIAL
B —
Nombres y Apellidos Puntaje

ANA MARIA SUSANA CASTILLA SILVA 259




5. Ingresamos los datos faltantes.

N° Expediente *

23456

DNI/CE®

12345678

Fecha de nacimiento *

1770372000

Modalidad

EBR

NMombres y Apellidos

ANA MARIA SUSANA CASTILLA SILVA

Ingresamos nuestro DNI
Ejemplo: 12345678

Colocamos la fecha de
nacimiento correctamente que
se encuentra en el DNI.
Ejemplo: 17/03/2000




Mamero de orden

2

Codigo de verificacion del DNI * %

.1

Direccién domiciliaria * Direccion donde  vivimos
actualmente.

Ejemplo: AV. PRIMAVERA
205 ATE VITARTE

A

AV. PRIMAVERA 205 ATE VITARTE

Nivel

INICIAL

Funtaje

259

<«—— | Clic en el botén Continuar.

El cédigo de verificacion
se encuentra al costado
del N.° DNI.




6. Ingresamos los datos faltantes de la seccion dos.

Teléfono Fijo *

12345676

Correo electronico *

maria2000@outlook.com

¢, Cuenta con los medios tecnologicos y de conectividad para el
desempefio de sus labores de auxiliar que le permitan realizar el

trabajo remoto? *
:
Mo (Me comprometo en propercionanme |0g recursos)

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP Capacidad
maxima SMB)

Seleccionar archivo |ng£:n archivo seleccionado

Si tenemos numero de teléfono fijo,
lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”.

Ejemplo: 12345678

Cuenta de correo electronico que
sera utilizada para contactarnos
con Ud.

Seleccionamos una de las dos
opciones segln sea el caso.

Nimero de celular *

123456789

Ingrese nuevamente su correo electrénico *

maria2000@outlook.com

i Cuenta con los medios tecnolégicos para participar en el proceso
de adjudicacion en la modalidad no presencial? *

B

Mo

Declaracion Jurada *

Deciaro valido los documentos emviados para este PROCESO

Presionar el boton para Adjuntar
los anexos solicitados.
Formato solicitado: *.rar o *.zip

Si tenemos numero de teléfono
movil, lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”.

Ingresamos nuestro correo
nuevamente.

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.

Declaracion jurada para este
proceso cuya informacion sera

verificada por la Comision de
Contratacion Docente 2020.




En caso de ser adjudicado, acepto que se me notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de Auxiliares, por el siguiente medio: *

Correo electronico

Celular

" envar

Se enviarA un correo Se enviara un mensaje al
electrénico con la namero de celular brindando
notificacion del Acta de con la notificacion del Acta de
adjudicacién y el contrato adjudicacion y el contrato de
de servicios docente. servicios docente.

7. Proceso para comprimir archivos a formato *zip o
*rar.

Importante tener instalado el software WinRAR.

1. Agrupamos los archivos y los seleccionamos.




Presionamos clip derecho, y seleccionamos la opcion
“afnadir archivos” o “Add to archive”. Se mostrara una
ventana en donde digitaremos el nombre del archivo.

El nombre del archivo debe ser “Letra Inicial del nivel - Orden
de mérito - DNI”. Ejemplo: 1-567-12345678.

me and parameters

General Advanced Options Files Backup Time Comment
Archive name Browse...
Edicién [ [Desktop.rar] I o
Nuevo Default Profile Update mode
Imprimir Profiles... Add and replace files ~
Convertir a Adobe PDF Archive format Archiving options
Combine archivos en Acrobat... @raR (OrRars (OzIP [ pelete files after archiving
[]create SFx archive
Analizar con ESET NOD32 Antivirus Compression method [ create solid archive
Opciones avanzadas Normal i [[] Add recovery record
) Dictionary size [ Test archived files
Compartir [Lock arch
33 MB - ock archive
Conceder acceso a
Split to volumes, size
Add to "Desktop.rar”
Compress and email...
2 Cancelar Ayuda
Compress to "Desktop.rar” and email — J

3. Luego de escribir el nombre del archivo, presionamos el

boton aceptar. Se creara el

designado.

archivo con el

—:'.f'f"ff':..:} ameters X
General Advanced Options Files Backup Time Comment
Archive name Browse...
[-567-12345678 w
Default Profile Update mode
Profiles... Add and replace files ~
Archive format Archiving options
@RrarR (ORrRARs Dz [ pelete files after archiving
[[Jcreate SFx archive
Compression method [[Jcreate solid archive
Mormal i [JAdd recovery record
Dictionary size [ Test archived files
32 MB - [ Lock archive
Split to volumes, size
Cancelar Ayuda

nombre




8. Luego de comprimir los archivos nos dirigimos al formulario,
presionamos el boton “seleccionar archivo” y se nos abrira la

siguiente ventana.
Importante: El archivo no debe exceder los 5 megabytes de peso.

9 Abrir
& = ¥ 4 M > Esteequipo Escritorio

Organizar v Nueva carpeta

W videos

2 Este equipo
Descargas

E Documentos
\ Escritorio

Seleccione el archivo del que
desea obtener la vista previa.

B Imagenes

Musica
WY Objetos 3D
& Videos

R
n
R
n
n
B
n
n
&

1-567-12345678.rar

i Disco local (C:)

- RECURSOS (D:)

< D1

Nombre: v ‘ 1Archivos personalizados (*.zip;* v ‘

Cancelar

9. Seleccionamos nuestro archivo de extension *.rar o *.zip y
presionamos el botén abrir.

A M > Este equipo Escritorio

Organizar v Nueva carpeta

M videos

25 Este equipo
% Descargas
E Documentos
A Escritorio

Seleccione el archivo del que
desea obtener la vista previa.

B Imagenes

Musica
#" Objetos 3D
& Videos

“EEEEEEEE

1-567-12345678.rar

4w Disco local (C:)

- RECURSOS (D)

o D~

Nombre: “ 1Archivos personalizados (*.zip;* v |




10.Una vez cargado el archivo, Presionamos el boton ENVIAR
para alizar el registro.
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11. Nos mostrara una ventana de registro exitoso, presionamos
aceptar para finalizar el proceso.

REGISTRO EXITOSO
P i Y Usted se acaba registrar para el

- | Proceso de Contratacion de
PERU Auxiliares de Educacion - No
Presencial (CUADRO DE MERITO)
UGEL N*06

Ministerio de Educacion

JUGELN’ 06




2- Manual Realizado desde un dispositivo movil o Tablet.

El siguiente procedimiento puede ser realizado desde un dispositivo
movil o Tablet.

1. Comprimir archivos desde un dispositivo mévil o Tablet.

11:0280 9 e o=, 1M:02 @09 - =l 41%8 1102 =Dy - °=.41%a

Buscar en Buscador : = 7 'a & winrar X

Para ti Listas de éxitos Premium Cateq Q. winrar
e g ‘ e Descubre juegos recomendados > Q  winrarzip
E

Samsung Google Galaxy Store | Play Store
Q_  winrar android gratis

1- Ingresamos a Google Play
Store.

11:02 @09 - 8= .41%4
& winrar aQ 9
RAR

ﬂ l RARLAB (published by win.rar . Instalar
= Contiene anuncios *

Compras integradas

4.4% 2] | 2 100 M+

751 Kresenas 6.4 MB Todos ® Descargas

[ ¢Permitir que RAR acceda
a las fotos, el contenido RAR es gratuito gracias a los anuncios,

pero también es posible pagar para

multimedia y los archivos eliminarlos

de tu dispositivo?
SIN ANUNCIOS  ACEPTAR

Rechazar  Permitir
Create RAR and ZIP, unpack RAR, ZIP, TAR, GZ, BZ2, XZ, 7z,

I1SO, ARJ archives.

3-Instalamos Ia aplicacion. 4- Abrimos la aplicacién, concedemos permisos y le damos clic

en aceptar.

11112 @ 9 o= Q= . 40%8

— Il'- lI'- =
= RAR BC &G M
§ com.activision.callofduty.shooter
27/9/19 11:26 a. m.

com.brother.ptouch.sdk
12/7/1911:06 a. m

= com.exutech.chacha
25/1/20 11:53 p. m

5- Le damos clic a la carpeta
DCIM.

= com.facebook.katana
25/8/1911:11a. m

- com.facebook.orca

11/7/197:48 p. m

T
4/5/2011:11 p. m
- Documents
13/7/19 10:10 a. m

'—- Download
4/5/20 11:06 p. m.

0000000040




Mn2@as - ° = . 40%8 1M13@ 9 = 2l 40% 8

= RAR e S M = RAR e Bo m

m Dispositivo de almacenamiento
Arriba un nivel 9.72GB 2GB

i .thumbnails
4/5/2011:07 p. m

E Dispositivo de almacenamiento
Arriba un nivel 9.72GB/23.2GB
images (1).png
6.31 KB 4/5/2011:04 p
images (2).png
27.8 KB 4/5/2011:04 p

|mages (3).png

i ACutVideoBackground
18/1/20 5:46 p. m

4/5/2011:05 p

- AVideoBackground

18/1/20 5:48 p. m

- Camera
4/5/2010:10 p. m

. images (5).png
6- Le damos clic a la carpeta e R
Camera (carpeta en donde se .'mf —— o —
guardan las fotos por defecto). .

27.8 KB 4/5/2011:05 p

images.png
27.8 KB 4/5/2011:04 p

000000 0|&

M4cdasy - Q = 39%a

13E@9 - o = 39% &
RAR o Bo m

m Dispositivo de almacenamiento
Arriba un nivel 9.72GB/23.2GB

&  Opciones de compresion

General Avanzado

Nombre de archivo EXAMINAR...

images (1).png
6.31 KB 4/5/2011:04 p

Camera.rar

® RAR ESTABLECER CONTRASENA...
(@)

(O RAR 4.x

images (2).png
27.8 KB 4/5/20 11:04 p.

[} Eliminar ficheros después de comprimir

images (4).png
27.8 KB 4/5/20 11:05 p.

[] crear archivo sélido

images (5).png
27.8 KB 4/5/20 11:06 p.

images.jpeg
37.6 KB 4/5/20 11:04 p

images (3).png
27.8 KB 4/5/20 11:05 p

K K K K § K K &

images.png
27.8 KB 4/5/20 11:04 p.

7- Seleccionamos cada imagen de
los archivos solicitados y damos clic
en el botdn + como se sefiala en la
imagen.

CANCELAR PERFILES AYUDA ACEPTAR




Ms5d@asy - Q= 39%a

<  Opciones de compresion L
8- Escribimos el nombre de nuestro

General Avanzado archivo.
: - El nombre del archivo deberia ser
Nombre de archivo EXAMINAR... L. .
Letra Inicial del nivel - Orden de
I-567-12345678 < meérito - DNI
Ejemplo: I-567-12345678.
O ESTABLECER CONTRASENA... Presionamos el botén Aceptar y ya se
Ozp cred nuestro archivo comprimido.

O RAR 4x

[] Eliminar ficheros después de comprimir
[] crear archivo sélido

M15 @& 9 - o= 39%8
= I BA M
= ie o M

Arriba un nivel

. |-567-12345678.rar

182 KB 4

. images (1).png

6.31 KB

.i es (2).png

. images (3).png
27.8 KB

. images (5).png
K8
. images.jpeg
37.6 KB
. images.png
27.8 KB

CANCELAR PERFILES AYUDA ACEPTAR

&)
O
O
O
O
0
O
O
O

/storage/emulated/0/DCIM/Camera




2. Una vez que tenemos nuestros archivos comprimidos al
formato solicitado, nos dirigimos al formulario y completamos la

primera seccion.

Ingresamos nuestro N.° de expediente y presionamos el boton

Buscar.

N° Expediente *

SECCION |

‘ 22222

BUSCAR

3. Nos mostrara una ventana que confirma que estamos
registrados en el cuadro de mérito (imagen 1), de no ser asi,
nos mostrara un error (imagen 2).

Para continuar presionamos el boton resaltado en la imagen 1.

©

IMPORTANTE

Usted no esta registrado en el
CUADRO DE MERITO de AUXILIARES
! UGEL N°06

ACEPTAR

—_—
IMAGEN 1

©

IMPORTANTE

Usted no esta registrado en el
CUADRO DE MERITO de AUXILIARES
UGEL N°06

ACEPTAR

IMAGEN 2




4. El sistema nos autocompletara los campos de numero de
orden, modalidad, nombres y apellidos, nivel y puntaje.

SECCION |

N° Expediente *

22222

Numero de orden

3

DNI/C.E*

Ingrese su DNI/C.E...

Codigo de verificacion del DNI * %!

Ingrese su codigo de verificacion

Fecha de nacimiento *

Direccion domiciliaria *

Ingrese su Direccion

Modalidad

EBR

Nivel

SECUNDARIA

BUSCAR

Nombres y Apellidos

MAXIMO RAIMUNDO GONZALES LOLI

Puntaje

56




5. Ingresamos los datos faltantes.

SECCION |

N° Expediente *

22222 BUSCAR

Numero de orden

3

*
DNI/CE Ingresamos nuestro DNI

12345678 <«— | Ejemplo: 12345678

El cddigo de verificacion se
encuentra al costado del N.°

Codigo de verificacion del DNI * 4,/

Fecha de nacimiento * Colocamos Ila fecha de
nacimiento correctamente que
17/03/2000 se encuentra en el DNI.
Direccion domiciliaria * Ejemplo: 17/03/2000
AV. LOS GORRIONES 254 SANTA -
Direcciéon donde  vivimos
Modalidad actualmente.
EBR c Ejemplo: AV. LOS GORRIONES
254 SANTA ANITA
Nivel
SECUNDARIA

Nombres y Apellidos

MAXIMO RAIMUNDO GONZALES LOLI

Puntaje

56

«———| clicen et boton Continuar.




6. Ingresamos los datos faltantes de la seccion dos.

SECCION Il

Teléfono Fijo *

12345678

NUmero de celular *

123456789

Correo electrénico *

raimundo2000@gmail.com

Ingrese nuevamente su correo electrénico *

raimundo2000@gmail.com

¢Cuenta con los medios tecnolégicos y de
conectividad para el desempeno de sus labores
de auxiliar que le permitan realizar el trabajo

remoto? *

=

No (Me comprometo en proporcionarme los recursos)

Si tenemos numero de teléfono fijo,
lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario

ingresamos “0”
Ejemplo: 12345678

Si tenemos numero de teléfono
movil, lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”

Ejemplo: 123456789

Cuenta de correo electrénico que
sera utilizada para contactarnos
con Ud.

Ingresamos nuestro correo
nuevamente.

Seleccionamos una de las dos
opciones segln sea el caso.




¢Cuenta con los medios tecnolégicos para
participar en el proceso de adjudicacion en la

modalidad no presencial? *

m-

No

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP
Capacidad maxima 5MB)

| Seleccionar archivo |No se eligio archivo

Declaracion Jurada *

Declaro valido los documentos enviados para este

ESO

En caso de ser adjudicado, acepto que se me
notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de

Auxiliares, por el siguiente medio: *

. Correo electrénico

Celular

Regresar

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.

Presionar el boton para Adjuntar
los anexos solicitados.
Formato solicitado: *.rar o *.zip

Declaracion jurada para este
proceso cuya informacion sera
verificada por la Comision de
Contratacion Docente 2020.

Se enviarA un correo
electrénico con la
notificacion del Acta de
adjudicacion y el contrato
de servicios docente.

Se enviarad un mensaje al

namero de celular
brindando con la

notificacion del Acta de
adjudicacion y el contrato

de servicios docente.




7. Proceso para cargar el archivo comprimido desde el celular o

Tablet.
<« Q
Cx Explorador de
Archivos
Cx File Explorer
4.7 % | 3 5M+
66 K resefas 4.8 MB Todos ® Descargas

Instalar

1- Instalamos la aplicacion sefialada
en la imagen (Aplicacién para
administracion de archivos).

[ ¢Permitir que Cx Explora-
dor de Archivos acceda
a las fotos, el contenido
multimedia y los archivos
de tu dispositivo?

Rechazar Permitir

2- Abrimos la aplicacion vy le
concedemos permisos.

Cx Explorador de Archivos

[EGERES 629 KB
67% Audio 110 MB
Almacenamie... Videos 0B

22GB/32GB
ANALIZAR

LOCAL BIBLIOTECA RED

© O

Almacenamie.. Descargas

O

Papelerader...




8. Una vez que instalamos la aplicacion, nos dirigimos al
formulario y presionamos el boton “Seleccionar archivo”, se

abrira la siguiente ventana:

Modificacion v

Seleccionar una accion

c [ @

Cémara Cémara de video Archivos

1- Seleccionamos la opcién “Archivos”. 2- Le damos clic en el boton que se
remarca con rojo en la imagen.

M Imagenes
] Videos
Audio

@ Reciente
3 Descargas

& Google Drive
& Google Drive

3- Le damos clic en la aplicacién

Informes de errores

B

gue instalamos previamente
0 Seleccionar sonido
a Contactos
g Galeria
QuickPic
I ] Cx Explorador de Arc... I
& Google Drive




Cx Explorador de Archivos

Imdgenes  0.98 MB
Audio 110 MB
Videos 0B

ANALIZAR

22GB/32GB

<  Almacenamiento principal =

BROTHER

3 elementos

com.activision.callofduty.shooter
1 elemento

com.brother.ptouch.sdk
1 elemento

com.exutech.chacha
0 elementos

BIBLIOTECA

Descargas Aplicaciones

Papelerader...

X

Cancelar

4- Le damos clic en el
botén Almacenamiento.

< Almacenamiento principal = G
A > J > DCIM > Camera
I-567-12345678.rar

186 KB

> com.facebook.katana
1 elemento

com.facebook.orca
1 elemento

#>0

DCIM
SRR

Documents
0 elementos

5- Le damos clic en el
boton “DCIM”.

< Almacenamiento principal =

A > > DCIM
ACutVideoBackground

0 elementos

AVideoBackground

0 elementos

Camera

S

X v

Cancelar Seleccionar

o Facebook

0 elementos

Screenshots
7 elementos

6- Le damos clic en el
botén “Camera’.

7-Seleccionamos el archivo
dando clip sobre él.

8-Luego Damos clic en el
boton Seleccionar




9. Unavez cargado el archivo, presionamos el boton “Enviar” para
finalizar el proceso, nos mostrara una alerta de registro exitoso.

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP
Capacidad maxima 5MB)

. Seleccionar archivo |-567-12345678.rar

Declaracion Jurada *

Declaro valldo los documentos enviados para este
ESO

En caso de ser adjudicado, acepto que se me
notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de

Auxiliares, por el siguiente medio: *

. Correo electrénico

Celular

Regresar

REGISTRO EXITOSO

Usted se acaba registrar para el
Proceso de Contratacion de
Auxiliares de Educacion - No

Presencial (CUADRO DE MERITO)
UGEL N°06

ACEPTAR

Clic en el botdn enviar para finalizar el
proceso.




